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	114-2學期 服務學習申請流程
	服務學習官方LINE：

	規定
	1.本課程為校外「服務實作」分為服務學習(一)與服務學習(二)。
	2.修習對象：為本校日間部四技學生(含轉學生/重補修學生)。
	3.時數：每門課(學期)以10小時為彈性原則，畢業前完成20小時。

	4.機構：服務實作機構(單位)與服務內容，須經本組審核認定，以政府立案/非營利服務實作機構為原則。
	5.可至服務學習組網頁之行動服務方案(分組或個人)參考申請。
	6.時間：於空堂或週末，還有國定假日、期中末考週(需經老師確認不用來學校)的時段，才可以申請，而依系統課表來請假缺課者一律不予採計時數。

	關於
	圖書館申請/志工證明
	1.圖書館申請：
	貴單位有官方系統，必須先至系統進行排班申請，成功報名後，才能認證同學們的志工名額。 (直接掃描QR CODE，不可只申請其中一個系統，兩個系統都要申請！） 申請流程順序： 1.點擊【報名公共服務】，圖書館會一次審核。 2.再點擊【線上排班】，選擇自己的時段（上限3小時），等圖書館通過，傳電子郵件告知報名成功！ 4.登錄服務學習組的線上平台，申請服務。 5.實作完，圖書館會核發【志工證明】，不用另外下載時程表。 6.轉PDF檔上傳證明，線上填寫問卷及反思單。
	學生志工操作指南
	2.服務學習申請：



	服務學習組 線上平台申請 注意事項
	機構參考網頁：服務學習組官網-行動服務方案
	1.需於先跟機構約好服務日期/時間，在工作天6天前申請，每人只能送出兩筆，請同學做好服務時間規劃、服務機構資訊。
	2.目前系統會卡單日八小時之外的時數，但本組會依各位同學的時程表來算完整的時數，請放心上傳。
	3.等做完第一筆，才可再申請第三筆。
	4.待本組審核及辦理保險後(第一階段通過)，就可至機構服務實作。
	5.因線上平台無申請修改、刪除、新增機構的功能，請透過官方LINE（@245XOCWY）通知本組，再重新申請。

	連結：服務學習線上申請平台
	申請：
	（如果發現選不了或沒有機構的問題，請聯繫本組！)
	外籍生上傳居留證：
	點擊【外籍生居留證上傳】
	按下上傳/更新鍵
	選取居留證正面

	（小建議：請同學們加官方line，上傳時或本組這邊顯示不出來，需要聯繫一下）
	下載時程表：
	（如果遇到無法上傳或系統顯示錯誤，請聯繫本組）
	線上填寫問卷、反思單：
	（依欄位「皆需」填寫內容，不可空白或填寫無意義詞，若有填寫不全，將不予通過，會影響同學時數認證哦）
	結束 服務學習實作
	待服務學習組審核完成後，請稍等3-5天上網學生資訊系統，確認畢業能力指標中的「服務學習(一)」是否顯示完成或是時數已正確計入。
	也可以到線上平台系統，確認「已通過時數」，如果發現系統任何一方無出現時數，請立馬聯繫服務學習組查核！

	列印 服務學習證明
	（服務學習時數證明單，只能顯示線上申請並完成之時數、機構，若紙本申請無法呈現）

	服務學習組 紙本申請 注意事項
	溫馨提醒
	1.時數剩下3小時的同學們可以優先申請台中市立圖書館或自己家鄉的圖書館。 (可以快速做完)
	2.應屆畢業生、還剩下1-2小時時數的學生請來通識中心洽詢補救事宜。


