
114-2學期
服務學習課程申請流程



■ 本課程為校外「服務實作」分為服務學習(一)與服務學習(二)

■ 時數：每門課(學期)以10小時為彈性原則，畢業前完成20小時。

■ 修習對象：為本校日間部四技學生(含轉學生/重補修學生)。

■ 申請：114-2學期於115年3月2日(星期一)起開放線上及紙本申請。

■ 轉學生：若曾在國內各大學(專)校院修習服務學習之「服務實作」者，得向本組申請抵免，需準備原修

習學校開立之成績證明或時數證明，以供審查。

■ 機構：服務實作機構(單位)與服務內容，須經本組審核認定，以政府立案/非營利服務實作機構為原則。

可至服務學習組網頁行動服務方案(班級或個人)參考申請

■ 服務學習實作需於空堂或假日的時段，才可以申請，(系統課表有課)請假缺課者一律不予採計時數。

■ 因特殊狀況(如健康因素等)，得由本人或經由導師、系主任協助向服務學習組申請，經核准後，得免修

校外服務實作。

服務學習課程規定



1. 線上申請需於工作天6天前才可申請

2. 於實作前臨時申請者，因保險系統無法投保，則無法線上申請

(1)實作前3天~5天請至服務學習組紙本申請。

(2)實作當天申請者，不予收件。

2. 待本組審核及辦理保險後(第一階段通過)，才可至機構服務實作。

3. 實作完請攜帶「時程表」給機構核定，拍照轉成為PDF檔上傳至系統，並線上填寫問卷、
反思單。

4. 因線上平台無申請修改暨刪除的功能，若需修改、刪除，請通過服務學習組網頁加官方
LINE（@245xocwy）通知本組。

5. 如流程都完成了，請稍等3-5天上網學生資訊系統，確認畢業能力指標中的「服務學習
(一)」是否顯示完成或是時數已正確計入。

6. 完成後至線上平台系統，確認「已通過時數」，如果發現系統任何一方無出現時數，請
立馬聯繫服務學習組查核！

服務學習線上申請流程
線上申請



連結：https://slcenter.hk.edu.tw/

1. 登入服務學習線上系統

2. 選取【個人申請】

3. +新增申請

4. 選擇服務日期/機構/時間

5. 送出申請

6. 會再跳出一個視窗詢問學生是否送出，

再次確認資料

7. 確定送出

8. 成功！

9. 服務學習組審核一階通過(即可實作)

線上申請流程步驟
申
請

https://slcenter.hk.edu.tw/
https://slcenter.hk.edu.tw/


10. 選取【時程表上傳】

11. 下載認證時數文件

12. 印出

13. 實作時攜帶給予服務機構核章

14. 拍照

15. 轉成PDF檔上傳

16. 輸入實際做的時數

17. 上傳/時數儲存

線上申請流程步驟實
作
前
/
後



18. 選取【問卷填寫】與【反思單填寫】

小提醒：依欄位「皆需」填寫內容，不可空白

或填寫無意義詞，若有填寫不全，將不予通過，

會影響同學時數認證哦！

19. 提交

20.服務學習組審核二階通過

實
作
後

線上申請流程步驟



外籍學生居留證/護照影本上傳之線上申請流程步驟

因保險緣故，當外籍生個人申請時，需上
傳居留證，若要更新直接再上傳新的居留
證覆蓋即可

1. 選取【外籍生居留證上傳】

2. 上傳/更新居留證

3. 選擇居留證【正面】

4. 開啟

5. 成功！

外
籍
生
+



連結：https://slcenter.hk.edu.tw/

學生可查詢個人已通過的服務學習資料，
並下載證明文件，方便之後可能在申請轉
學等需要的證明

1. 服務學習歷程

2. 列出所有已申請通過的服務學習資料

3. 下載PDF

(服務學習時數證明單，只能顯示線上申請
並完成之時數、機構，若紙本申請無法呈
現)

查詢服務學習歷程

https://slcenter.hk.edu.tw/
https://slcenter.hk.edu.tw/


1. 自行覓尋服務機構，經服務機構同意

並約定好日期、時間。

2. 上網服務學習組網頁-文件下載專區-
表單下載

3. 選取【服務學習課程個人/返鄉服務

申請暨計畫書】、【服務學習課程分

組/個人/返鄉服務時程表】、【服務

反思單暨評估調查表】

4. 下載印出

(紙本也可自行前往通識教育中心櫃台旁

小櫃子領取)

紙本申請流程步驟



1. 每張申請書以一個機構為單位，不同機構請分
開填寫，領取兩份時程表/反思單。

2. 請明確填寫114-2學期、個人資料、服務日期/
時間、機構名稱、聯絡人、電話等(每張申請
表同機構可填多個日期、時間)

3. 大一大二生寫好了之後給人文精神老師或導師
簽名，大三大四直接繳回即可，務必要在實作
前7天繳回來計畫書申請表，以便幫同學辦理
旅平險，若遲交還請同學注意交通安全。

4. 有外籍生請附上居留證或護照影本，也可加官
方LINE線上提供。

5. 若是做台中市立圖書館或分館服務，可下載圖
書館核發的志工證明，印出影本，跟反思單一
起交回服務學習組

6. 若需製作(人文精神(二)課程)報告者，最慢於
實作前1天來通識中心借取代表學校的志工背
心協助拍影片作業，待實作完成後歸還。

紙本申請填寫注意事項





1. 時數剩下3小時的同學們可以優先申請台中市立圖書館或自己家鄉的圖書館

(可以快速做完)
2. 應改畢業生，若剩下1-2小時時數者請來通識中心洽詢補救事宜！

3. 檢附

操作手冊簡易版： 操作手冊完整版：

最後提醒事項
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